
 

 MS Access 
Aufbaukurs 

Seminardaten 2 Tage - 8 U-Std. à 45 min pro Tag – Beginn 9:00 Uhr – max. 10 TN 
€ 420,- / Teilnehmer zzgl. MwST   
Pausenservice ist im Seminarpreis enthalten – Zertifikat für jeden TN 

Ihr Nutzen Die Teilnehmer verfügen nach dem Seminar über vertiefte Kenntnisse  von Access und 
können große, verknüpfte Datenbestände pflegen und auswerten. Das Seminar 
vermittelt Ihnen die Kenntnisse, die Sie brauchen, um komplexe eigene Datenbanken zu 
entwerfen. Sie lernen wichtige Techniken zur Lösung von Datenbankaufgaben sowie zur 
Optimierung der Anwendung von MS Access kennen. Dieses Training zeigt, wie die 
einzelnen Elemente miteinander kommunizieren. 

Teilnehmer 
Voraussetzungen 

Anwender und Datenbankentwickler mit PC- und Windows-Kenntnissen,  
Grundlagenkenntnisse und möglichst praktische Erfahrung mit MS Access 

Trainingsunterlagen MS Access Aufbau 

Inhalt 
 

Grundbegriffe 
relationaler Datenbanken:  Primärschlüssel, Suchindizes,  
Beziehungen u. Verknüpfungen,  

praktische Anwendung  
beim Entwurf u. Erstellen einer Datenbank 

Erstellen und Bearbeiten von Auswahl- und Aktionsabfragen 
Arbeit mit Gruppierungen und Funktionen - Parameterabfragen – 
Aktualisierungsabfragen - Tabellenerstellungs- und Anfügeabfragen - Löschabfragen - 
Kreuztabellenabfragen 

Grundbegriffe der Abfragesprache SQL  
SELRCT, FROM – Filtern und Sortieren: WHERE, ORDER BY – Gruppieren mit GROUP BY, 
HAVING – Verknüpfen mit JOIN 

Berichte: 
Erstellen u. Bearbeiten komplexer Berichte 

Formulare: 
Erstellen und Bearbeiten von benutzerdefinierten Formularen – Optionsgruppen – 
Befehlsschaltflächen – Objektfelder – Formular-Register – Unterformulare – Diagramme 

Nutzen der Sicherheitsfunktionen 
Datensicherung - Zugriffsschutz 

Termine  Febr. 06 März 06 April 06 Mai 06 Juni 06 Juli 06 

 13. – 14.02.  26. – 27.04.  19. – 20.06.  

Termine  Aug. 06 Sept. 06 Okt. 06 Nov. 06 Dez. 06 Jan. 07 

 14. – 15.08.  23. – 24.10.  13. – 14.12.  

  Keinen passenden Termin gefunden? Sprechen Sie mit uns. 
 Inhouse-Angebot: Inhalt, Termin u. Dauer passen wir Ihren Anforderungen an. 

Weiterführende 
oder themen-

verwandte Kurse 

MS Access Datentransfer – MS Office 
MS Access und SQL Server 
MS Access in der Praxis - Workshop 
MS Access VBA-Programmieren 
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