
 

 MS Access 
Grundlagen 

Seminardaten 2 Tage - 8 U-Std. à 45 min pro Tag – Beginn 9:00 Uhr – max. 10 TN 
€ 420,- / Teilnehmer zzgl. MwST   
Pausenservice ist im Seminarpreis enthalten – Zertifikat für jeden TN 

Ihr Nutzen Microsoft Access ist das Standard- Datenbankprogramm für den PC. Sie planen MS 
Access zur Organisation Ihrer Datenbestände einzusetzen oder Sie arbeiten mit einer 
bestehenden Datenbank. In diesem Seminar erhalten Sie fundiertes Wissen über die 
grundlegenden Merkmale und Einsatzmöglichkeiten von Access. Sie lernen, eine 
Datenbank mit deren Objekten (Tabellen, Abfragen, Formulare, Berichte) zu erstellen und 
die Unterstützung der Assistenten zu nutzen. 

Teilnehmer 
Voraussetzungen 

Anwender und Datenbankentwickler  
mit PC- und Windows-Kenntnissen 

Trainingsunterlagen MS Access Einführung 

Inhalt 
 

Allgemeines: 
Bildschirmelemente, Fensterdarstellungen,. Einstellungen, Hilfe, Ratgeber, Assistenten 

Mit Datenbanken arbeiten:  
Erstellen, Daten im- u. exportieren,  
Objekte umbenennen und löschen, Datenbank bearbeiten,  
Drucken, Datenbank sichern, reparieren, komprimieren 

Mit Tabellen arbeiten:  
Datenblatt- u. Entwurfsansicht,  
fremde Tabellen hinzufügen, Tabellen bearbeiten und formatieren,  
Beziehungen und Feldeigenschaften 

Mit Abfragen arbeiten:  
einfache Abfragen, mehreren Datenquellen, Abfrageassistent 

Mit Berichten arbeiten:  
Auto-Bericht, Assistent, Feldliste, Toolbox, Objekt bearbeiten 

Mit Formularen arbeiten:  
Ansicht, Listen- u. Kombinationsfelder, Eigenschaften, Ereignisse 

Termine  Febr. 06 März 06 April 06 Mai 06 Juni 06 Juli 06 

 27. - 28.02. 20. – 21.03.  22. – 23.05. 12. – 13.06. 19. – 20.07. 

Termine  Aug. 06 Sept. 06 Okt. 06 Nov. 06 Dez. 06 Jan. 07 

 24. – 25.08.  04. – 05.10. 01.  02.11. 11. – 12.12. 09. – 10.01. 

  Keinen passenden Termin gefunden? Sprechen Sie mit uns. 
 Inhouse-Angebot: Inhalt, Termin u. Dauer passen wir Ihren Anforderungen an. 

Weiterführende 
oder themen-

verwandte Kurse 

MS Access Datentransfer – MS Office 
MS Access Aufbaukurs 
MS Access und SQL Server 
MS Access in der Praxis - Workshop 
MS Access VBA-Programmieren 
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