
 
 
 
 
 
Grundlegende  Computerkenntnisse  zählen 
heute  zur Basisqualifikation und  sind damit 
Grundvoraussetzung am Arbeitsmarkt.  
 
In fast jedem Unternehmen wird mit dem PC 
gearbeitet  und  die  dazu  notwendigen  EDV‐
Kenntnisse  sind  ein  „Muss“  für  jeden 
Arbeitssuchenden. Gute EDV‐Kenntnisse sind 
somit die Schlüsselqualifikation, die auf dem 
Arbeitsmarkt  benötigt  und  vorausgesetzt 
werden.  Unabhängig  von  der  Branche: 
Handwerk,  Banken,  Versicherungen  oder 
Tourismus  –  sämtliche  Arbeitsabläufe  sind 
zwischenzeitlich computergestützt.  

In diesem Prüfungslehrgang machen  Sie  sich 
mit  den  Microsoft‐Office‐Anwendungen 
vertraut und können Ihr Wissen anschließend 
in Prüfungen unter Beweis stellen.  

Unsere  EDV  Module  orientieren  sich  am 
Rahmenstoffplan  des  Europäischen 
Computerführerscheins  (ECDL)  und  werden 
von  ECDL‐zertifizierten  EDV‐Trainer 
durchgeführt.  

 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

► AZWV‐Zertifizierung 

► Anerkannter Bildungsträger der Bundesagentur 

    für Arbeit 

► Qualitätsmanagement nach DIN EN ISO 

    9001:2008 

► Microsoft Certified Partner  

► VUE Authorized Testcenter  

► SAP® Schulungspartner 

► Lexware Schulungspartner  

► Kooperationspartner der IHK und HWK 

► Praxisorientierter Unterricht 

► Geprüfte und zertifizierte Trainer 

► Fach‐ und Sozialkompetenzen 

► Kunden‐ und Marktorientierung 

► Technologieorientierung 

► Helle, modern ausgestattete Seminarräume im  

    Zentrum von Pforzheim 

► Gute ÖPNV‐Anbindung

         
Inhalt 

► Modul I: Grundlagen der Informations‐
technologien  
 
► Modul II: Computerbenutzung und 
Dateimanagement 
 
► Modul III:  Textverarbeitung  
 
► Modul IV: Tabellenkalkulation 
 
► Modul V: Datenbank 
 
► Modul VI:  Präsentation 
 
► Modul VII: Information und Kommunikation 
 
 
 

 

 

Ihre Qualifikation in EDV 

 

Unsere Qualität für Sie 



 
 
 
 
 
Hier  werden  Arbeitssuchende  aller 
Berufsgruppen  angesprochen.  Dieses 
Weiterbildungsangebot  ist  geeignet  für  alle, 
die  sich  grundlegende  EDV‐Kenntnisse  wie 
Textverarbeitung,  Tabellenkalkulation, 
Erstellung  von  Präsentationen  sowie  den 
sicheren  und  professionellen  Umgang  mit 
dem Internet aneignen wollen.  
 
 
 
 

Der Lehrgang ist zertifiziert nach AZWV. 
 
Eine Förderung ist damit durch folgende 
Kostenträger möglich: 
 
►Agentur für Arbeit für Empfänger von 
Arbeitslosengeld I mittels Bildungsgutschein 

► Arbeitsgemeinschaften für Empfänger von
Arbeitslosengeld II mittels Bildungsgutschein 

► Berufsförderungsdienst der Bundeswehr 

► Sonstige Kostenträger (z.B. 
Rentenversicherungen, Berufsgenossen‐ 
schaften, Transfergesellschaften) 
 
Unterrichtszeiten: montags – freitags  
08.00 Uhr – 15.15 Uhr 
 

 

 

 

 

 

Beratung und Anmeldung 

Vereinbaren Sie einen Termin für ein 
persönliches Beratungsgespräch. 

Wir beraten Sie gerne! 
 

makotech GmbH 
Luisenstraße 69 
75172 Pforzheim  

 
Tel: 07231 ‐ 586 25 75  

Manuela.Montesinos@makotech.de  
www.makotech.de 

 
 

 
 

 

 

 

EDV für den Beruf  
(unsere EDV Module orientieren sich 
am Rahmenstoffplan des Europäischen 

Computerführerscheins ECDL) 

In Vollzeit 35 Tage 
Modulare EDV Weiterbildung 
 
Starttermin: 28.02.2011 
 
Abschluss: Zertifikat der makotech GmbH / 
Möglichkeit ECDL Zertifikat 
 

 
 

Zielgruppe & Voraussetzung 

 

Förderung    

 

mailto:Manuela.Montesinos@makotech.de
http://www.makotech.de/

