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Markt Kompetenz Technologic

... mit uns sind Sie schneller im Job

FK computergestiitzte Kommunikation
Vollzeitausbildung

Ihre Perspektiven im Beruf

~»Grundlegende
Computerkenntnisse
zahlen heute zur
Basisqualifikation und
sind damit
Grundvoraussetzung am
Arbeitsmarkt."

In fast jedem Unternehmen
wird mit dem PC gearbeitet
und die dazu notwendigen
EDV-Kenntnisse sind ein
~Muss" far jeden
Arbeitssuchenden. Gute EDV-
Kenntnisse sind somit die
Schlisselqualifikation, die auf
dem Arbeitsmarkt bendétigt
und vorausgesetzt werden.

... mit uns sind Sie schnaeller im Job

Ihr Nutzen

Die Teilnehmer werden nach Vermittlung allgemeiner Kompetenzen wie
Sprachbeherrschung oder Kommunikationsfahigkeit in die Bedeutung, Grundprinzipien
und Struktur des Projektmanagements eingefiihrt und dazu befahigt, erworbenes
Wissen branchenunabhdngig bei der Vorbereitung und Begleitung kleinerer und
mittelgroBer Projekte in unterschiedlichen Unternehmen umzusetzen. Eine besondere
Chance zur Erhéhung der persodnlichen Vermittelbarkeit der Kursteilnehmer sieht der
MaBnahmetrager in der umfangreichen Bearbeitung der Thematik ,Video- und
Audiokonferenzsysteme". Durch die Gewahrleistung eines zweimonatigen Praktikums in
Unternehmen unterschiedlicher Branchen erhalten die Teilnehmer die Mdoglichkeit,
aktuelle Anforderungen des Arbeitsmarktes kennen zu lernen. Auf Basis dieser
Kombination von theoretischen und praktischen Kenntnissen (iber Projektmanagement
sowie Nutzen und Einsatzmdglichkeiten von Rechentechnik in dem benannten Bereich
bereiten sich die Teilnehmer auf eine Prifung zur Fachkraft ,EDV-Einsatz im
Projektmanagement" vor der IHK vor. Mit diesem bundesweit anerkannten Zertifikat
erhalten die betreffenden Personen eine zusatzliche Chance, ihre Integration auf dem
Arbeitsmarkt zu fordern.

Ihr Einsatzmaoglichkeiten

Aufgaben in Blro und Verwaltung
Vorbereitung und Begleitung von kleineren Projekten in Unternehmen unterschiedlicher
Branchen.

Inhalt

- allgemeine Grundlagen: Deutsch, Englisch, Arbeitsorganisation,
- Qualitatsmanagement, Kommunikationstraining
- Informations- und Kommunikationssysteme:
EDV-Grundlagen, Word, Excel, PowerPoint, Internet / Outlook, Photoshop,
- Video- und Audiokonferenzsysteme, Datenschutz
- Projektmanagement mit MS Project
- Praktikum

Unsere Argumente:

- AZWV-Zertifizierung

- Qualitatsmanagement

nach DIN EN ISO
9001:2008

- Microsoft Certified Partner
- VUE Authorized

Testcenter

- Thomson Prometric

autorisiertes Testcenter

- SAP® Schulungs-

durchfiihrungen in
Kooperation mit
der APASO GmbH

- DATEV Schulungspartner
- Lexware Schulungspartner
- Corel Trainingscenter

- Anerkannter

Bildungstrager der

Bundesagentur fir Arbeit

- Zulassung vom

Bundesamt fiir Migration
und Flichtlinge

- Kooperationspartner

der IHK und HWK

- Praxisorientierter

Unterricht

- Kooperationen mit

Unternehmen fir Praktika

- Geprifte und

zertifizierte Trainer

- Fach- und

Sozialkompetenzen

- Kundenorientierung
- Marktorientierung
- Technologieorientierung

- Helle, modern

ausgestattete
Seminarraume im

Zentrum von Pforzheim

- Gute OPNV-Anbindung



Voraussetzungen

Abgeschlossene Berufsausbildung und Interesse an der EDV-gestiitzten Vorbereitung
und Begleitung von Projekten.

—

Organisation

Auf Anfrage

8 Monate

Vollzeit

Montag-Freitag von 8:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Férderung nach SGB III Uber die Arbeitsagentur
und Arge mit Bildungsgutschein madglich -
Férderung Uber Berufsférderungsdienst der

Bundeswehr  (BFD) - Férderung Uber
Berufsgenossenschaften oder den
Rentenversicherungstrager (DRV) -

Selbstzahler

Zertifikat der makotech GmbH
optional IHK-Abschluss

hat sich durch ihre langjdhrigen Erfahrungen in der

Erwachsenenqualifikation erfolgreich am Markt positioniert. Wir sind markt- und
technologieorientiert und wir zeichnen uns durch hohe Kompetenz in unseren
Geschaftsbereichen aus.

Unabhdngiger und umfassender Dienstleister fiir Personalentwicklungs-,
Bildungs- und Beratungsprozesse, der sich allein den Winschen der Kunden
und der Optimierung zwischen Angebot und Nachfrage auf dem Arbeitsmarkt
verpflichtet fihlt.

Dienstleister gegeniber Arbeitgebern, Arbeitnehmern und 6ffentlichen
Institutionen.

Anbieter von Personaldienstleistungen aus einer Hand.

Hersteller der Ubereinstimmung zwischen den Stellenanforderungen des
Auftraggebers und den Qualifikationen und Kompetenzen des bendtigten
Personals im strengen Qualitatsmanagement nach der Norm
DIN EN ISO 9001:2008.

Fragen Sie uns, wir beraten Sie gerne!

Wir beraten Sie gerne!

makotech GmbH
LuisenstraBe 69

75172 Pforzheim
www.makotech.de

Tel: 07231 - 586 25 75




